
 
รายละเอียดขอบเขตของงานจ้างเหมาท าความสะอาดอาคารสถานที่  และงานบ ารุงรักษาต้นไม้  

อาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม พญาไท  บางล าพู  และสามพระยา 
 

1.    งานท าความสะอาดอาคารสถานที่ 
     1.1    ผู้รับจ้างต้องบริการท าความสะอาดอาคารและสถานที่  ดังนี้ 

 (1)   กรมโรงงานอุตสาหกรรม (พญาไท)   เลขที่ 75/6  ถนนพระรามที่ 6   แขวงทุ่งพญาไท  
เขตราชเทวี  กรุงเทพมหานคร  ซึ่งมีพ้ืนที่ต่าง ๆ ดังนี้ 
พ้ืนที่ทางเดินและบันได      3,200  ตารางเมตร 

                       พ้ืนที่ห้องน้ า                                    337  ตารางเมตร 
พ้ืนที่ชั้นใต้ดิน(ที่จอดรถ)                   2,000  ตารางเมตร 
พ้ืนที่ชั้นดาดฟ้า ศูนย์สุขภาพทั้งหมด ห้อง สสส.    2,500  ตารางเมตร 
พ้ืนที่รอบบริเวณอาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม    1,500  ตารางเมตร 
พ้ืนที่ระเบียงและกันสาด                                          1,000  ตารางเมตร  

 (2)   กรมโรงงานอุตสาหกรรม (บางล าพู)    เลขที่ 57  ถนนพระสุเมรุ   แขวงชนะสงคราม 
เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร   ซึ่งมีพ้ืนที่ต่าง ๆ ดังนี้ 
พ้ืนที่ทางเดิน และบันได                 610  ตารางเมตร 
พ้ืนที่ห้องน้ า             115  ตารางเมตร 
พ้ืนที่ลานจอดรถยนต์         3,621  ตารางเมตร 
พ้ืนที่ดาดฟ้าอาคาร                1,160  ตารางเมตร 

         (3)   ศูนย์รถยนต์กรมโรงงานอุตสาหกรรม  ท่าน้ าสามพระยา                4,000  ตารางเมตร 

     1.2    ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดหาคนงานท าความสะอาด  อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้  ตลอดจนน้ ายาท าความ-
สะอาดที่มีคุณภาพดีและได้มาตรฐาน ด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างเองทั้งสิ้น ยกเว้นไฟฟ้า น้ าประปา  ผู้ว่าจา้งยินยอม 
ให้ใช้ได้เท่าที่จ าเป็นต่อการบริการท าความสะอาด และผู้รับจ้างต้องจัดหาอุปกรณ์และเครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความ-
สะอาดไว้ประจ าสถานที่ปฏิบัติงานด้วย 

         (๑)    รายการวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดที่ต้องจัดหาไว้ประจ า  ได้แก่ 

ล าดับ รายการ จ านวน หมายเหตุ 

1 สบู่เหลวล้างมือ เพียงพอกับการใช้งานและมี
ส ารองพร้อมใช้ตลอดเวลา 

เป็นไปตามข้อก าหนด 
ข้อ 1.2  (2) (3) 

2 ผงขัด ผงซักฟอก เพียงพอกับการใช้งาน และมี
ส ารองพร้อมใช้ตลอดเวลา 

เป็นไปตามข้อก าหนด 
ข้อ 1.2 (2) (3) 

3 
น้ ายาฆ่าเชื้อโรคและน้ ายาดับกลิ่น 

  พร้อมอุปกรณ์ 
 เพียงพอกับการใช้งาน และมี                           
ส ารองพร้อมใช้ตลอดเวลา 

เป็นไปตามข้อก าหนด 
ข้อ 1.2 (2) (3) 

4 น้ ายาส าหรับท าความสะอาด
สุขภัณฑ์ 

เพียงพอกับการใช้งาน และมี 
ส ารองพร้อมใช้ตลอดเวลา 

เป็นไปตามข้อก าหนด 
ข้อ 1.2 (2) (3) 

5 
น้ ายาเช็ดท าความสะอาดกระจก

พร้อมอุปกรณ์ 
เพียงพอกับการใช้งาน และมี
ส ารองพร้อมใช้ตลอดเวลา 

เป็นไปตามข้อก าหนด 
ข้อ 1.2 (2) (3) 



2 

ล าดับ รายการ จ านวน หมายเหตุ 

6 น้ ายาส าหรับล้างท าความสะอาด
และเคลือบเงาพ้ืน 

เพียงพอกับการใช้งาน และมี
ส ารองพร้อมใช้ตลอดเวลา 

เป็นไปตามข้อก าหนด 
ข้อ 1.2 (2) (3) 

7 น้ ายาส าหรับท าความสะอาดพรม เพียงพอกับการใช้งาน และมี
ส ารองพร้อมใช้ตลอดเวลา 

เป็นไปตามข้อก าหนด 
ข้อ 1.2 (2) (3) 

8 ไม้ถูพ้ืนและผ้าถูพ้ืนทางเดิน 
(ม๊อบแบบแบน) มีสัญญลักษณ์แยก

จากรายการที่ 9 
อย่างน้อย 2 ชุด ต่อ 1 จุด 

ต้องเป็นไม้และผ้าถูพ้ืนที่สะอาด โดย 
หมุนเวียนซักท าความสะอาดทุกวัน 

9 
ไม้ถูพ้ืนและผ้าถูพ้ืนห้องน้ า 

 (ม๊อบแบบกลม) มีสัญญลักษณ์แยก
จากรายการที่ 8 

อย่างน้อย 2 ชุด ต่อ 1 จุด 
ต้องเป็นไม้และผ้าถูพ้ืนที่สะอาด โดย 
หมุนเวียนซักท าความสะอาดทุกวัน 

10 
ไม้กวาดพ้ืน ,ไม้กวาดหยากไย่, 

ไม้กวาดทางมะพร้าว 
เพียงพอและมีส ารองพร้อม 

ใช้งานตลอดเวลา 
สภาพดี และพร้อมใช้งาน 

11 ไม้ขนไก่ เพียงพอและมีส ารองพร้อม 
ใช้งานตลอดเวลา 

สภาพดี และพร้อมใช้งาน 
 

12 ถังซักไม้ถูพ้ืน (ม๊อบ) 
อย่างน้อย 2 ชุด ต่อ 1 จุด 
 

สภาพดี และได้รับการท าความสะอาด 
ทุกวัน 

13 ถังน้ า 
เพียงพอและมีส ารองพร้อม 

ใช้งานตลอดเวลา 
สภาพดี และได้รับการท าความ

สะอาดทุกวัน 

14 ถุงมือยาง 

เพียงพอและมีส ารองพร้อม 
ใช้งานตลอดเวลา 

เพ่ือพนักงานท าความสะอาดและ
งานบ ารุงรักษา ใช้ป้องกันการระคาย

เคือง และน้ ายากัดมือ 
 

15 ถุงด าใส่ขยะ 
เพียงพอและมีส ารองพร้อม 

ใช้งานตลอดเวลา 

มีขนาด และความหนาพอส าหรับ
บรรจุและขนย้ายขยะ 

16 
ผ้าส าหรับเช็ดท าความสะอาด ต้อง 

เป็นผ้าฝ้ายสีขาว หรือผ้าขนหนู 
เพียงพอและมีส ารองพร้อม 

ใช้งานตลอดเวลา 
ต้องเป็นผ้าที่สะอาด และหมุนเวียน

ซักท าความสะอาดทุกวัน 

17 
แปรงขัดพ้ืน/แผ่นใยขัด  

(สก๊อตไบรท์) 
เพียงพอและมีส ารองพร้อม 

ใช้งานตลอดเวลา 
สภาพดีและพร้อมใช้งาน 

18 แปรงท าความสะอาดโถสุขภัณฑ์  เพียงพอและมีส ารองพร้อม 
ใช้งานตลอดเวลา สภาพดีและพร้อมใช้งาน 

19 
บันได ส าหรับการท าความสะอาดรอบ

อาคารบริเวณที่สูง 
มีสภาพแข็งแรงเพียงพอเหมาะสมกับ

การท าความสะอาดและมีประจ า
กรอ. อย่างน้อย 1 ชุด 

20 
ป้ายบอกสถานะการท างาน 

อย่างน้อยกิจกรรมละ 1 ป้าย 
ต่อชั้น 

มีสภาพสมบูรณ์เห็นได้ชัดเจน 
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                 ทั้งนี้ วัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ ทุกรายการดังกล่าวข้างต้น ผู้รับจ้างต้องจัดหามาไว้ประจ าให้ครบตาม 
จ านวนที่ระบุไว้ในแต่ละรายการ มีสภาพดี สะอาด และมีใช้ตลอดเวลา โดยผู้ว่าจ้างสามารถตรวจสอบได้ 

         (2)   ผู้รับจ้างต้องจัดหาน้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาด วัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการด าเนินงานให้ครบถ้วน 
น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาดต้องไม่มีอันตรายต่อสิ่งมีชีวิต สภาพแวดล้อม ไม่ท าให้พ้ืนผนัง อุปกรณ์  และสีของ 
อาคารเสียหาย 

 (3)  วัสดุเคมีภัณฑ์ต่างๆ เช่นสบู่เหลวล้างมือ น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาดน้ ายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่นฯลฯ  
เป็นชนิดที่ผ่านการรับรองมาตรฐานจากองค์กรของรัฐ เช่น ส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม  (สมอ.)  
ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.) โดยผู้รับจ้างต้องแสดงเอกสารหรือสิ่งรับรองดังกล่าวให้คณะกรรมการฯ  
ตรวจสอบก่อนเริ่มด าเนินการตามสัญญา หากไม่มีหรือขัดต่อเงื่อนไขข้างต้น ผู้ว่าจ้างจะถือว่าผิดเงื่อนไขสัญญาว่าจ้าง 
ในข้อสาระส าคัญ และสงวนสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญาพร้อมริบหลักประกันสัญญาทั้งหมดได้  

 (4)  ผู้รับจ้างยินยอมที่จะปฏิบัติตามข้อก าหนด กฎเกณฑ์ หรือระเบียบการปฏิบัติงานที่จะก าหนดขึ้น 
ภายหลัง  อันเกี่ยวกับการบริการท าความสะอาดตามสัญญานี้                                                                                                    
                 (5)  กรรมวิธีในการท าความสะอาด รวมทั้งการใช้อุปกรณ์ เครื่องมือต่าง ๆ ต้องไม่เป็นการรบกวนหรือ
ก่อให้เกิดอันตรายแก่เจ้าหน้าที่ และผู้มาติดต่อใช้บริการของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

              (6)   ให้ซักล้างอุปกรณ์ท าความสะอาดในบริเวณท่ีผู้ว่าจ้างก าหนดให้เท่านั้น 
      (7)   ผู้ว่าจ้างจะจัดที่ส าหรับเก็บวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าวข้างต้นให้  โดยผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาความสะอาด

สถานที่จัดเก็บวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ให้เป็นระเบียบ รวมทั้งเป็นผู้จัดหาและเก็บรักษากุญแจด้วย 

                ทั้งนี้ผู้ว่าจ้างจะไม่รับผิดชอบต่อการสูญหาย หรือเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและอุปกรณ์ท่ีผู้รับจ้าง
จัดหามาทั้งสิ้น   

   1.3   รายละเอียดการท าความสะอาดภายนอกส านักงาน 
         1.3.1   การท าความสะอาด รายวัน  
                   (1)   ท าความสะอาดพ้ืนที่ทั้งอาคาร ได้แก่ กวาด ถูพ้ืนทางเดิน ประตูเข้า-ออก ทางขึน้-ลง 

ราวบันได  พ้ืนที่ใต้บันได ห้องควบคุมไฟฟ้า บันไดหน้า-หลังอาคาร  บันไดภายในอาคารทุกแห่ง 
              (2)   ท าความสะอาดแผ่นป้ายแสดงชื่อห้องท างานต่าง ๆ  กระจก ประตู-หน้าต่าง ขอบประตู-

หน้าต่าง มูล่ี่ รวมทั้งรูปภาพ หรือวัตถุที่ติดตั้งบนฝาผนัง  ให้สะอาดปราศจากฝุ่น  ละออง  หยากไย่  ใยแมงมุม   
คราบสกปรก  ริ้วรอยต่าง ๆ     

                   (3)   กวาดถูท าความสะอาดทางเดินรอบอาคาร ให้ปราศจากขยะและคราบสกปรก รวมทั้ง 
บ ารุงรักษาต้นไม้ 
                           (4)   ท าความสะอาดพ้ืน–ผนังห้อง ภายในลิฟต์ และท าความสะอาดด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรคและ 
ดับกลิ่น อย่างน้อยวันละ 1  ครั้ง                                                  

                   (5)   ท าความสะอาดห้องสุขาชาย-หญิง  เก็บกวาดและเทตะกร้าหรือถังขยะ แล้วล้างท า-                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
ความสะอาดด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อ เช็ดถูท าความสะอาดพ้ืนและผนังห้องน้ า ลูกบิดประตู ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่น 
ล้างท าความสะอาดเครื่องสุขภัณฑ์ทั้งหมด อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง  ทั้งนี ้ไม้ถูพ้ืนห้องน้ าต้องแยกจากไม้ถูพ้ืนทั่วไป 
อย่างเด็ดขาด  โดยแสดงสัญลักษณ์แบ่งแยกอย่างชัดเจน 

                    (6)   จัดหาและเตรียมสบู่เหลวล้างมือในห้องสุขาให้เพียงพอและพร้อมใช้งานตลอดเวลา 
                   (7)   ท าความสะอาดชั้นดาดฟ้า ศูนย์สุขภาพ ห้องอาบน้ า ห้องสุขาชาย-หญิง พ้ืนที่โดยรอบ 

เช็ดท าความสะอาดเครื่องออกก าลังกายและอุปกรณ์ออกก าลังกายทุกชนิด รวมทั้งบ ารุงรักษาต้นไม้ทั้งหมด 
 
                                                                                                            /(8)   ท าความสะอาด... 
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                         (8)   ท าความสะอาดพ้ืนที่รอบบริเวณอาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม ที่จอดรถชั้นใต้ดิน และ 

หมวดรถยนต์ 
                           (9)   เก็บกวาด เทตะกร้าขยะ  ในบริเวณทั่วไปของอาคาร ล้างท าความสะอาดถังขยะพร้อมฝา    

ท าความสะอาดที่เข่ียบุหรี่ เก็บเศษผงและบุหรี่จากกระถางทราย เปลี่ยนถุงขยะมัดปากถุงขยะทุกครั้งที่เก็บ ทั้งภายใน
ห้องน้ า และภายนอกห้องน้ าทันที ส าหรับถุงขยะที่เต็มให้น าไปทิ้งในที่ท้ิงขยะก าหนดเวลาทิ้งขยะให้ทิ้งวันละ 3 เวลา                                                                                                                                                                                                                                 
ตั้งแต่เวลา 8.30 น.  13.30 น. และ 16.30 น. ของทุกวัน  ทั้งนี ้ต้องดูแลความสะอาดห้องน้ า ทางเดินด้วย 
                             (10)  จัดเตรียม ถังขยะไว้นอกอาคารในจุดที่ผู้ว่าจ้างก าหนด เพ่ือรองรับขยะที่เกิดข้ึนหลังเวลา 
16.30 น. และก่อนเวลา 08.00 น. ของวันถัดไป ให้น าขยะดังกล่าวไปทิ้ง พร้อมทั้งดูแลท าความสะอาดถังขยะและ
น าไปเก็บไว้ในที่ท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด  

           (11)   รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดข้ึนเป็นลายลักษณ์อักษร ต่อกลุ่มอาคารและทรัพย์สิน  
กองคลัง ทันทีที่พบเห็น  เช่น กระจกแตก อ่างล้างมือช ารุด ท่อน้ าแตกหรือรั่ว  และสิ่งช ารุดอ่ืนๆ ที่อยู่ในบริเวณ 
ที่รับผิดชอบ 
                         (๑๒)   ดูแลปิดน้ าประปา ปิดไฟฟ้า พัดลมระบายอากาศ และตรวจสอบความเรียบร้อยเมื่อเสร็จงาน
ทุกวัน ก่อนออกจากตัวอาคาร 

   (13)   กรณีท่ีพบ หรือได้รับแจ้งว่าพนักงานของผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนด โดยเฉพาะอยา่งยิ่ง
การท าให้เกิดการแพร่กระจายของเชื้อโรค  เช่น ใช้ไม้และผ้าถูพ้ืน (ม๊อบ) ส าหรับทางเดินและพ้ืนห้องน้ าปะปนกัน   
ซักล้างไม้และผ้าถูพ้ืนในโถส้วม ทิ้งน้ าซักล้างไม้ถูพ้ืนหรือน้ าสกปรกลงในอ่างล้างมือ หรือโถส้วมฯลฯ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิด
ช าระค่าปรับหรือค่าเสียหายที่ไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนด จุดละ 1,000.-บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) ต่อจุด ต่อวัน 

                 (14)   ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนด ข้อ 1.3.1 (13) ซ้ ากันเกิน 5 ครั้งต่อเดือน ผู้ว่าจ้าง 
มีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างโดยปราศจากเงื่อนไข และผู้รับจ้างไมม่ีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้ว่าจ้าง 

             1.3.2   การท าความสะอาด รายสัปดาห์  
                        (๑)   ปัดกวาดหยากไย่  ฝุ่นละอองตามเพดานและฝาผนัง  ทางเดิน โถงบันได โถงกลาง  

ท าความสะอาดต้นไม้   บริเวณระเบียงด้านหน้า-หลังอาคาร ชั้น 1  รวมทั้งกันสาด ชั้น 2   ด้านหน้าตึก 
กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

(2)   ใช้เครื่องขัดเงาพ้ืนทางเดินและบันไดที่ลงน้ ายาเคลือบเงาและรักษาพ้ืนให้เงางามทุกชั้น 
     (3)   ท าความสะอาด ขจัดความสกปรกของพ้ืนทางเดิน เก็บรอยเปื้อนตามขอบมุมทางเดิน  

ขอบประตู  สวิทช์ไฟ  และฝาผนัง                                                                                                            
                          (4)   ท าความสะอาดห้องสุขาชาย – หญิง ห้องอาบน้ า  ได้แก่ อ่างล้างมือ ผนัง พ้ืนกระเบื้อง 
รวมทั้งอุปกรณ์เครื่องสุขภัณฑ์  ขัดล้างคราบสนิม  ตะกอนในห้องน้ า  คราบน้ ามัน  และคราบสกปรกอ่ืน ๆ พร้อมทั้ง
ลงน้ ายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่น 
                           (5)   ท าความสะอาดห้องน้ าตามรายละเอียดข้อ (4)  รวมทั้งดูดฝุ่นพรม ผ้าม่าน เช็ดท าความ
สะอาดมู่ลี่และกระจก ปัดกวาดหยากไย่ ฝุ่นละอองตามเพดาน  ผนัง  ในห้องอธิบดี  และรองอธิบดี      

                            (6)   ท าความสะอาดพัดลมระบายอากาศ  สวิทช์ไฟฟ้า ลูกบิดประตู  ขัดเงาบริเวณที่เป็นโลหะ   
ให้เงางาม ปราศจากคราบสนิมและคราบสกปรกอย่างสม่ าเสมอ 

          (7)   เช็ดท าความสะอาดใบไม้บริเวณที่รับผิดชอบ 
  (8)   ท าความสะอาดอ่ืน ๆ ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
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            1.3.3   การท าความสะอาดอาคารทุกชั้น รายเดือน 
(1)   เช็ดท าความสะอาดกระจกภายนอกรอบอาคาร 
(2)   ท าความสะอาดพ้ืนชั้นดาดฟ้าทั้งหมด(อาคาร กรอ. บางล าพู) 

                        (3)   ท าความสะอาดพ้ืนที่ระเบียงและกันสาดด้านหน้าและด้านหลังทุกชั้น (เฉพาะอาคาร 
กรมโรงงานอุตสาหกรรม พญาไท) 

                       (4)   ล้าง ขัด ท าความสะอาดก าจัดคราบพ้ืนทางเดินรอบอาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม   
พญาไท ทุกด้าน 

                       (5)   ท าความสะอาดอ่ืน ๆ ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 

1.3.4   การท าความสะอาด รายสามเดือน 
(1)   ท าความสะอาด ดูดฝุ่นผ้าม่าน ซักพรมภายใน ห้องประชุม กรอ.  509, 503, 503/1 

ห้อง 505   ห้อง 404  ห้องอธิบดี  และห้องรองอธิบดี (3 ห้อง)  (เฉพาะอาคาร กรอ.พญาไท) 
                       (2)   ล้างท าความสะอาด ก าจัดคราบบนพื้นทางเดินรอบอาคาร ลอกท่อบ่อระบายน้ าทิ้ง  

ลอกท่อบ่อพักน้ าทิ้ง และใส่สารละลายสิ่งอุดตันในอ่างล้างมือ อ่างล้างจาน และโถสุขภัณฑ์ 
(3)   ล้างท าความสะอาดบริเวณ  ที่จอดรถชั้นใต้ดิน อาคาร กรอ.พญาไท  และที่จอดรถอาคาร 

กรอ. บางล าพู   โดยล้างขัดพ้ืนใช้น้ ายาฆ่าเชื้อโรค  และใช้เครื่องขัดให้สะอาดเรียบร้อย  รวมทั้งวันท าความสะอาด 5 ส.  
(BIG CLEANING DAY) 

                         (4)   ขัดเงา  ท าความสะอาดป้ายชื่ออาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม  ด้วยน้ ายาขัดเงาที่เหมาะสม 

       1.4   รายละเอียดการท าความสะอาดภายในส านักงาน 
             1.4.1   การท าความสะอาดภายในส านักงาน  รายวัน   
                       (๑)   รับผดิชอบภายในส านักงานที่ได้รับมอบหมาย ตั้งแต่เวลา 07.30 – 17.00 น. 
                       (๒)   ปิด-เปิด ห้องท างาน  ก่อนท างาน  และหลังเลิกงาน 
                       (3)   ท าความสะอาดพ้ืนและครุภัณฑ์ ภายในหน่วยงาน เช่น ตู้ โต๊ะ เก้าอ้ี คอมพิวเตอร์ กวาด  

เช็ด   ถูพ้ืน  เช็ดประตู-หน้าต่าง  เปลี่ยนถ่ายถุงขยะ  ถังขยะ  จัดเตรียมน้ าดื่ม  เป็นต้น 
       (4)   จัดเตรียมน้ าดื่มประจ าวัน หลังเวลา 16.30 น.                                                                                     
       (5)   ตรวจตราความเรียบร้อยของการ ปิด-เปิดไฟฟ้า อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าภายในหน่วยงาน 
        (6)   ตรวจสอบอุปกรณ์ต่าง ๆ ภายในหน่วยงาน  เช่น   หลอดไฟ  ปลั๊กไฟ สวิทช์ไฟ  กุญแจ   

ประตู-หน้าต่าง  ถ้ามีการช ารุดเสียหาย  รายงานแจ้งหน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
             (7)   ปฏิบัติงานอื่นตามที่หน่วยงาน มอบหมาย 

                       (8)   พนักงานทุกคนต้องแต่งกายสุภาพ ไม่สวมเสื้อผ้ายืดรัดรูป และผ้ายีนส์ ไม่สวมรองเท้าแตะ  
และต้องติดป้ายชื่อประจ าตัวทุกคน 

             (9)   คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงาน ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขตามที่ก าหนดไว้ใน ข้อ 5.7  รวมทั้งมี 
วุฒิการศึกษาไม่น้อยกว่าประถมศึกษาตอนต้น หรือมีคุณสมบัติเป็นที่ยอมรับของหน่วยงานที่จะต้องปฏิบัติงาน 

                    (๑0)   ติดรปูถ่ายขนาด ๒ นิ้ว  ที่บอร์ดหน้าห้องปฏิบัติงานที่รับผิดชอบ 

 1.4.2   การท าความสะอาดภายในส านักงาน  รายสัปดาห์                                                                                                    
                      (1)   ท าความสะอาดภายในส านักงาน  กวาด ถูพ้ืน เช็ดท าความสะอาดตู้เก็บ เอกสารต่างๆ 

แผ่นป้ายแสดงชื่อหน่วยงาน  กระจก ประต ู– หน้าต่าง  ขอบประตู – หน้าต่าง  รวมทั้งรูปภาพแขวนฝาผนังให้สะอาด
ปราศจากฝุ่น  ละออง  หยากไย่   ใยแมงมุม  คราบสกปรก  ริ้วรอยต่าง ๆ   เป็นต้น  
 
                                                                                                           /(2)   ปัดกวาดหยากไย่...                                                                                                     
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   (2)   ปัดกวาดหยากไย่ และฝุ่นละอองตามเพดานและฝาผนัง 
   (3)   ท าความสะอาด ขจัดความสกปรกของพ้ืนทางเดิน เก็บรอยเปื้อนตามขอบ มุมทางเดิน ของ

ประตู   สวิทช์ไฟ  และฝาผนัง     
   (4)   ท าความสะอาดพัดลมระบายอากาศ  สวิทซ์ไฟฟ้า  ลูกบิดประตู  ขัดเงา บริเวณที่เป็นโลหะ

ให้เงางามอยู่เสมอ  ไม่มีคราบสนิมและคราบสกปรกอ่ืน ๆ  
   (๕)   ปฏิบัติงานอื่นตามที่หน่วยงานมอบหมาย 

            1.4.3    การท าความสะอาดภายในส านักงาน  รายเดือน 
   (1)    ล้างท าความสะอาดและลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนภายในส านักงาน 

                        (2)    ดูดฝุ่นผ้าม่าน (กรณีมีผ้าม่าน)  หรือเช็ดท าความสะอาดมู่ลี่ 
                     (3)    ปฏิบตัิงานอ่ืนตามที่หน่วยงานมอบหมาย 

   1.5    งานบ ารุงรักษาต้นไม้กรมโรงงานอุตสาหกรรมและท าความสะอาดหมวดรถยนต์และท่ีจอดรถยนต์ 
    สามพระยา 

        1.5.1    บ ารุงรักษาต้นไม้กรมโรงงานอุตสาหกรรมและท าความสะอาดที่จอดรถยนต์สามพระยา  
รายสัปดาห์    
                       (๑)   บ ารุงรักษาต้นไม้ภายในเรือนเพาะช า  บริเวณท่ีจอดรถยนต์สามพระยา ตัดแต่ง ใส่ปุ๋ย   
พรวนดิน  ตลอดเวลา 

                       (๒)   บ ารุงรักษาผลัดเปลี่ยนต้นไม้ภายในอาคาร และรอบบริเวณอาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม
พญาไท บางล าพู และสามพระยา ตัดแต่ง  ใส่ปุ๋ย  พรวนดิน  อย่างน้อยสัปดาห์ละครั้ง                                                                                                        

                     (๓)   ท าความสะอาดบริเวณท่ีจอดรถ  และอาคารสามพระยา ได้แก่ กวาด ถูพ้ืน เช็ดท าความ-
สะอาดตู้เก็บเอกสารต่างๆ แผ่นป้ายแสดงชื่อหน่วยงาน  กระจก ประตู-หน้าต่าง  ขอบประตู-หน้าต่าง รวมทั้งรูปภาพ 
แขวนฝาผนัง  ให้สะอาดปราศจากฝุ่น  ละออง  หยากไย่  ใยแมงมุม  คราบสกปรก  ริ้วรอยต่าง ๆ                                                                                                      

                     (๔)   ท าความสะอาดห้องน้ า  เก็บกวาดและเทตะกร้า  หรือถังขยะ  ล้างท าความสะอาดด้วย 
น้ ายาฆ่าเชื้อ  เช็ดถูท าความสะอาดพ้ืน  และผนังห้องน้ า ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่น ล้างท าความสะอาดเครื่อง
สุขภัณฑ์ทั้งหมด  ทั้งนี้ไม้ถูพ้ืนห้องน้ าต้องแยกจากไม้ถูพ้ืนทั่วไปอย่างเด็ดขาด 
                        (๕)    ดูแลความเรียบร้อยของการปิด-เปิดไฟฟ้า อุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้า ภายในพ้ืนที่ที่ได้รับ
มอบหมาย                               

                     (๖)   ตรวจสอบอุปกรณ์ต่าง ๆ ภายในหน่วยงาน เช่น หลอดไฟ  ปลั๊กไฟ  สวิทช์ไฟ  กุญแจ ประตู
หน้าต่าง  ถ้ามีการช ารุดเสียหาย  รายงานเป็นลายลักษณ์อักษรแจ้งหน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

     (๗)   ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้ว่าจ้างมอบหมาย 
                     (๘)   พนักงานทุกคนต้องแต่งกายสุภาพ  ไม่สวมเสื้อผ้ายืดรัดรูป และผ้ายีนส์ ไม่สวมรองเท้าแตะ   

และต้องติดป้ายชื่อประจ าตัว ทุกคน 
                     (๙)   คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงาน ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขตามท่ีก าหนดไว้ในข้อ 5.7 รวมทั้งมีความรู้

พ้ืนฐานด้านการบ ารุงรักษาต้นไม้  หรือมีคุณสมบัติเป็นที่ยอมรับของหน่วยงานที่จะต้องปฏิบัติงาน   
             1.5.2   ในการปฏิบัติงาน รายสัปดาห์ ณ อาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม พญาไท พนักงานต้องบันทึก 
การปฏิบัติงานที่กลุ่มอาคารและทรัพย์สิน กองคลัง ทุกครั้ง 
    1.6    งานบ ารุงรักษาและซ่อมแซมไฟฟ้า ประปา สุขาภิบาล และโทรศัพท์ ภายในอาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
             พญาไท บางล าพู  และสามพระยา  

     1.6.1   ต้องมีวุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าระดับ ปวช. สาขาไฟฟ้า หรือช่างอุตสาหกรรม เพ่ือท าหน้าที่ดูแล
บ ารุงรักษาและซ่อมแซมสิ่งอ านวยความสะดวกต่าง ๆ  ขั้นต้นทั้งหมด  

                                                                                                  /1.6.2  ระยะเวลา...                   
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      1.6.2   ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน วันท าการราชการ ตั้งแต่เวลา 08.00 น. – 17.00 น. และวันที่ 
ผู้ว่าจ้าง มีการจัดกิจกรรมพิเศษในวันหยุดราชการหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ การปฏิบัติงานนอกเวลา ผู้รับจ้างต้องจัดหา
เจ้าหน้าที่ตามจ านวนที่เหมาะสม โดยไม่เรียกร้องค่าใช้จ่ายใด ๆ    

      1.6.3   การแต่งกาย แต่งกายสุภาพ กางเกงด า  เสื้อส าหรับปฏิบัติงานช่าง เสื้อแบบฟอร์มบริษัท 
ห้ามใส่รองเท้าแตะ  และกางเกงรัดรูป   
                1.6.4   จัดท าแผนปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบ ารุงรักษาซ่อมแซมประจ าเดือน 
                1.6.5   จดมิเตอร์น้ าประปาและมิเตอร์ไฟฟ้า                         

1.6.6   ในกรณีที่ตรวจสอบพบว่าระบบ เครื่องใช้ อุปกรณ์ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องมีความช ารุดและเสียหาย
อยู่ในสภาพที่อาจก่อให้เกิดอันตราย มีความเสี่ยงที่จะขยายผลต่อไปได้ และเห็นว่าไม่อาจแก้ไขปรับปรุงได้แล้ว ต้อง
รีบรายงานให้ผู้ว่าจ้างรับทราบ 

2.    มาตรฐานของงานท าความสะอาด 
     การท าความสะอาดอาคารและสถานที่อาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม ลักษณะงานที่ก าหนดในข้อ 1.3  นั้น  

ให้ปฏิบัติ  ดังนี้                      
2.1   การท าความสะอาดพ้ืน 

   (1)  การปัดกวาด  ดูดฝุ่น 
                   ให้ปัดกวาด  หรือดูดฝุ่น พ้ืนที่ว่างตามชั้น  อาคาร ห้องโถง ทางเดิน บันได ให้สะอาดปราศจาก 

เศษผง  และน าขยะไปทิ้งนอกตัวอาคาร  ณ ที่ทิ้งขยะที่ผู้ว่าจ้างก าหนด  ให้ใช้ไม้กวาดขนอ่อนในการปัดกวาด เว้นพื้นที ่
ที่เป็นพรมให้ใช้แปรงขัดหรือเครื่องดูดฝุ่น  โดยไม่เกิดความเสียหายแก่พ้ืน เฟอร์นิเจอร์ หรือเครื่องใช้ส านักงาน                                                         

 (2)  การถูด้วยไม้ถูพ้ืน (ม็อบ) 
 หลังจากการท าความสะอาดตามข้อ (1)  และให้ถูพ้ืนที่ต่างๆ ด้วยไม้ถูพ้ืน ที่ชุบน้ าบิดหมาดๆ  โดย

แยกไม้ถูพ้ืนห้องน้ า และไม้ถูพ้ืนทางเดินทั่วไปให้เห็นความแตกต่างได้อย่างชัดเจน และต้องเป็นไม้ถูพ้ืนที่ได้รับการท า
ความสะอาดเสมอ หากบริเวณใดมีความสกปรกมากให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืน หรือน้ ายาท าความสะอาดตามความเหมาะสม  
ทั้งนี้รวมถึงการขจัดขยะหรือต าหนิต่าง ๆ บนพื้น ซึ่งเกิดจากรอยรองเท้าด้วย ส าหรับพื้นที่ ที่เป็นพรมให้ลบรอยเปื้อน
ด้วยน้ ายาตามความเหมาะสม                                                                                                         

หลังจากเช็ดถูพ้ืนแล้ว บริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผง ฝุ่นละอองและไม่มีรอย 
เหวี่ยงของไม้ถูพ้ืนติดอยู่ขอบก าแพง ฝาผนัง เฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ส านักงาน โดยต้องป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหาย
ใด ๆ จากการท างานดังกล่าวด้วย                                                                                                                 

(3)  การลงน้ ายาขัดพ้ืนเคลือบเงาพ้ืน 
                     การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน ให้ท าหลังจากด าเนินการ ตาม ข้อ (1) ข้อ (2) แล้ว และการลง
น้ ายาดังกล่าวในบริเวณใด ๆ ต้องระมัดระวังไม่ให้ฝาผนังหรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อนเป็นรอย  หรือช ารุดเสียหาย  
               (4)  การขัดพ้ืนและขัดเงา 
                     ให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืน หรือเคลือบเงาพ้ืน ทั้งนี้ให้ผู้รับจ้างพิจารณาเลือกใช้เครื่องมือ 
เครื่องใช้ วัสดุและอุปกรณ์ ตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืน โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหาย หรือต าหนิใด ๆ บนพื้น 

       2.2   ความสะอาดพ้ืนห้องน้ า และสุขภัณฑ์ 
              ล้างท าความสะอาดพ้ืน ผนังห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ทั้งหมดตลอดจนสายและหัวฉีดช าระ ด้วยน้ ายาที่มี
ฤทธิ์ฆ่าเชื้อและดับกลิ่น 
   ต้องตั้งป้ายบอกสถานการณ์ท างานให้ชัดเจนและเพียงพอ เช่น  “พ้ืนเปียกระวังลื่น” 
“อยู่ระหว่างการท าความสะอาด”  เป็นต้น 
 
                                                                                                                    / ต้องตั้งป้าย....      
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                การล้างเปียกห้องน้ าต้องด าเนินการให้เรียบร้อยก่อนเวลา 08.00 น.  กรณีท่ีมีความจ าเป็นเมื่อเกิดเหตุ
ฉุกเฉินที่ต้องท าความสะอาดด้วยการล้างเปียกให้ท าได้ตลอดเวลา   

2.3    การท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ส านักงานนอกห้องท างานในพ้ืนที่ส่วนกลาง  
 ท าความสะอาดเครื่องใช้ส านักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้เก็บเอกสาร และเฟอร์นิเจอร์ส านักงาน รูปภาพหรือ

วัตถุท่ีติดตั้งบนฝาผนัง ฯลฯ ให้สะอาดปราศจากฝุ่นละอองหยากไย่ ใยแมงมุมคราบสกปรก หรือรอยต่างๆ โดยไม่ให้มีเศษ
ตกค้างอยู่บนพ้ืนห้อง  รวมถึงประตู - หน้าต่าง ขอบประต ู– หน้าต่าง และผนังด้วย 

2.4    การท าความสะอาดกระจก 
  ให้เช็ดกระจกทั้งภายนอกและภายในด้วยน้ ายาเช็ดกระจกหรือล้างด้วยน้ ายาท าความสะอาดตาม

เหมาะสมแล้วล้างด้วยน้ าและเช็ดให้แห้งให้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก  ต าหนิหรือรอยสัมผัส และห้ามใช้
ผงขัดในการท าความสะอาดกระจก 
        2.5    การท าความสะอาดโคมไฟ  หลอดไฟ และปลั๊กไฟ 

ให้เช็ดถูให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง  หยากไย่  และคราบสกปรก  และให้ท าด้วยความระมัดระวัง 
กรณีท่ีมีการถอดมาท าความสะอาดเมื่องานเสรจ็ ให้เก็บเข้าที่เดิมโดยไม่ก่อให้เกิดความเสยีหายใด ๆ 

2.6     การขัดเงาบริเวณท่ีเป็นโลหะ 
ส่วนประกอบใด ๆ ในอาคารที่เป็นโลหะ ให้ดูแลรักษาให้เงางามอยู่เสมอและไม่มีคราบสนิมจับหรือ

คราบสกปรก เช่น ขอบประตูกระจกในกรณีที่รายละเอียดนี้มิได้ก าหนดรายละเอียดการท างานไว้ให้ผู้รับจ้างด าเนินการ
ท าความสะอาดตามสภาพของงาน  หรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง                                                                                     

3.     แผนการท าความสะอาด และรายงานการตรวจสอบ 
        3.1    ผู้รับจ้างต้องก าหนดแผนปฏิบัติงานตามรายละเอียดการจ้างเหมา  รวมทั้งแผนควบคุมงาน การตรวจสอบ 
(AUDIT) การท าความสะอาด รายวัน รายสัปดาห ์รายเดือน  และรายสามเดือน  ให้ผู้ว่าจ้างก่อนเข้าด าเนินการตามสัญญา 

  3.2    ก าหนดบุคคลากรตามรายละเอียดการจ้างเหมาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด                                                                                                               
  3.3    ผู้รับจ้างต้องมีเจ้าหน้าที่ควบคุม อย่างน้อย 1 คน  เพ่ือตรวจสอบพร้อมจัดท ารายงานการตรวจสอบ

ติดตามผลการท าความสะอาด รายงานให้ผู้ว่าจ้างรับทราบเป็นประจ าทุกวันโดยแยกรายงานออกเป็น 2 ฉบับ  ได้แก่ 
รายงานการท าความสะอาดของกรมโรงงานอุตสาหกรรม  พญาไท 1 ฉบับ และรายงานการท าความสะอาดของกรม
โรงงาน- 
อุตสาหกรรม  บางล าพู  ศูนย์รถยนต์กรมโรงงานอุตสาหกรรม  ( ท่าน้ าสามพระยา)  1  ฉบับ  และดูแลความเรียบร้อย
ของอาคารพร้อมรายงานให้ผู้ว่าจ้างทราบ  เช่น  มีการกองเศษวัสดุต่าง ๆ ไว้รอบอาคาร  เป็นต้น       
        3.4   ผู้รับจ้างต้องมีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบงานด้านความสะอาด และงานด้านช่างเทคนิค (AUDIT)  จ านวน 
อย่างน้อยด้านละ 1 คน โดยตรวจสอบงานทุกด้าน (AUDIT)  อย่างน้อยสัปดาห์ละ 2 ครั้ง  

4.      ก าหนดเวลาท างาน 
       4.1   ให้ผู้รับจ้างจัดพนักงานมาปฏิบัติงานเต็มวันท าการราชการดังนี้ 
                - พนักงานท าความสะอาด ตั้งแต ่เวลา 7.30 – 17.00 น. 
                - ช่างไฟฟ้า ประปา สุขาภิบาล และโทรศัพท์ ตั้งแต่เวลา 8.00 – 17.00 น. 
       4.2   การท าความสะอาดรายสัปดาห์และรายเดือน ให้ท าในวันหยุดประจ าสัปดาห์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
       4.3   พนักงานทุกคนต้องคอยตรวจสอบท าความสะอาด และเทขยะ ทุก 30 นาที                                                                                                            
       4.4   ผู้รับจ้างต้องก าหนดเวลาปฏิบัติงาน  เวลาพักรับประทานอาหารของพนักงานทุกคน โดยจัดท าเป็น
ตารางเวลาให้ชัดเจน  ห้ามรับประทานอาหารและนอนพัก ภายในอาคารส านักงาน ในเวลาปฏิบัติงาน 
 
                                                                                                                   /4.5   กรณีท่ี...                                                                                              
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       4.5   กรณีท่ีต้องท าความสะอาดในที่สูง ต้องจัดหาอุปกรณ์ความปลอดภัยและพนักงานที่มีความช านาญงาน
และจ านวนคนที่เหมาะสม  เช่น  การขัดป้ายชื่ออาคาร  การเช็ดกระจกรอบอาคาร  การท าความสะอาดคานลอย  
ภายในบริเวณอาคารทุกชั้น  เป็นต้น                             

5.    คุณสมบัติและระเบียบข้อบังคับส าหรับพนักงานท าความสะอาด ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
         5.1   ให้ผู้รับจ้างส่งพนักงานท าความสะอาด  เข้าประจ าที่อาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม (พญาไท)  5  ชัน้ 

รวมถึงชั้นดาดฟ้าและท่ีจอดรถชั้นใต้ดิน ตามตารางรายละเอียดการจ้างเหมาท าความสะอาดแนบท้าย 
 5.2   การสับเปลี่ยนหรือทดแทนตัวบุคคลให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติเป็นการส ารองล่วงหน้าให้ผู้ว่าจ้างทราบ 

อย่างน้อย 3 วันท าการ กรณีที่มีการสับเปลี่ยนหรือทดแทนกระทันหัน ให้ท าหนังสือแจ้งผู้ว่าจ้างก่อนปฏิบัติงานทุกครั้ง 
 5.3   จัดท าประวัติพนักงานโดยละเอียด และรูปถ่ายขนาด  2 นิ้ว 2 รูป  ส่งให้ผู้ว่าจ้างล่วงหน้า ภายในเวลาอัน

สมควรก่อนวันที่เริ่มงานท าความสะอาด 
 5.4   พนักงานมีอายุระหว่าง 18-60 ปี                                                                                                             
 5.5   ในขณะปฏิบัติงาน พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน  ได้แก ่เสื้อ  กางเกงขายาว 

(ไม่รัดรูป)  รองเท้าหุ้มส้น  และติดป้ายชื่อประจ าตัวให้เห็นอย่างชัดเจนทุกคน                                                                                                                                                 
      5.6   ผู้รับจ้างต้องจัดใหเ้จ้าหน้าที่ตรวจสอบ แม่บ้านควบคุมงาน พนักงานทุกคน และทุกระดับ เข้าร่วมรับฟังการ
ปฐมนิเทศจากผู้ว่าจ้าง ก่อนวันเข้าเริ่มด าเนินการ 

 5.7   พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมาต้องเป็นผู้มีสุขภาพดี มีประวัติดี  ซื่อสัตย์สุจริตและสุภาพเรียบร้อย ไม่หยอกล้อ 
หรือทะเลาะวิวาท  ส่งเสียงดังในระหว่างปฏิบัติหน้าที่  โดยต้องผ่านการฝึกอบรมทักษะที่จ าเป็นต่อการปฏิบัติงานและ
มารยาทจากผู้รับจ้างมาเรียบร้อยแล้ว 

 5.8   กรณีพนักงานของผู้รับจ้างไม่ตั้งใจปฏิบัติงาน ขัดค าสั่ง  หรือฝ่าฝืนระเบียบของผู้ว่าจ้างหรือมีพฤติกรรมส่อ 
ในทางทุจริต แสดงกิริยาวาจาไม่สุภาพ เมื่อได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องไม่ให้พนักงานผู้นั้น กลับมาปฏบิัติงาน
ในพ้ืนที่ของผู้ว่าจ้างโดยเด็ดขาด 

 5.9   หากผู้ว่าจ้างพบว่า พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมาปฏิบัติงานมีอาการเจ็บป่วย อาจเป็นอุปสรรคต่อการ
ปฏิบัติงานหรือแพร่เชื้อให้กับผู้อื่นได้ ให้ผู้รับจ้างจัดส่งพนักงานคนใหม่มาปฏิบัติงานแทน (เช่น ไข้หวัดใหญ่ 2009 
ไข้หวัดนก โรคซารส์ (Sars)  เป็นต้น) 

5.10  พนักงานต้องไม่ดื่มสุรา ไม่สูบบุหรี่ ไม่เล่นการพนัน ในสถานที่ท างานของผู้ว่าจ้าง   
     5.11  ผู้รับจ้างต้องรับผิดและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่เกิดความเสียหาย
หรือสูญหาย  โดยการกระท าของผู้รับจ้าง  หรือลูกจ้างของผู้รับจ้างด้วย 

  5.12  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบ และให้ความคุ้มครองคนงาน ที่มาท างานเกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการคุ้มครองแรงงาน โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก               
    5.13  ผู้รับจ้างต้องส่งส าเนาหลักฐานการส่งประกันสังคมให้ผู้ว่าจ้าง ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป 
    5.14  ติดรูปพนักงานท าความสะอาด ขนาด ๒ นิ้ว พร้อมชื่อนามสกุล ไว้ประจ าภายในห้องน้ าทุกห้องที่รับผิดชอบ 
คู่กับตารางตรวจสอบการปฏิบัติงาน                                                                                                         

6.    ระยะเวลาการจ้าง 
                  กรมโรงงานอุตสาหกรรมจะว่าจ้างเป็นระยะเวลา 12 เดือน เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม  2557  ถึง 
วันที่ 30 กันยายน  2558    
 
 
 
 
                                                                                                             /7.   การเสนอราคา...                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
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7.     การเสนอราคา 
           (1)   ผู้รับจ้างต้องเสนอราคาตามแบบใบเสนอราคาของกรมโรงงานอุตสาหกรรม  

 (2)   ผู้รับจ้างต้องแนบการค านวณอัตราค่าจ้างและค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ โดยละเอียด                                                                                                                               
 (3)   ผู้รับจ้างต้องแนบรายการอุปกรณ์ท าความสะอาดและน้ ายาที่มีคุณสมบัติตามข้อก าหนด  

 (4)   ผู้รับจ้างต้องแนบแผนการปฏิบัติงาน ตามข้อก าหนดใน TOR  (รายวัน รายสัปดาห ์ รายเดือน    
  รายสามเดือน)           

8.     การจ่ายเงิน 
     กรมโรงงานอุตสาหกรรม จะจ่ายเงินเป็นงวด ๆ ละ 1  เดือน  เมื่อคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง

เรียบร้อยแล้ว 

9.    วงเงินในการจัดหา 
                 เงินงบประมาณในการว่าจ้าง 4,485,900 บาท (สี่ล้านสี่แสนแปดหมื่นห้าพันเก้าร้อยบาทถ้วน) ในการ
เสนอราคาผู้เสนอราคาต้องเสนอลดราคาขั้นต่ า (Mimimum Bid) ไม่น้อยกว่าครั้งละ 8,000 บาท (แปดพันบาทถ้วน) 
จากราคาสูงสุดในการประกวดราคาฯ และการเสนอราคาครั้งถัดๆ ไป ต้องเสนอลดราคาครั้งละไม่น้อยกว่า 8,000 บาท 
(แปดพันบาทถ้วน)  จากราคาครั้งสุดท้ายที่เสนอแล้ว 

10.   คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
                (1)  ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลที่มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
                 (2)  ผู้เสนอราคาต้องมีทุนจดทะเบียนบริษัทฯ ไม่น้อยกว่า 1,000,000 บาท (หนึ่งล้านบาทถ้วน) 
                 (3)  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อ
แล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
                 (4)  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน และ/หรือต้องไม่เป็นผู้มี 
ผลประโยชน์ร่วมกันระหว่างผู้เสนอราคากับผู้เสนอราคากับผู้ให้บริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส์ ณ วันประกาศประกวด
ราคาจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
                 (5)  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่ 
รัฐบาลของผู้เสนอราคาไม่มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
                 (6)  ผู้เสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการจ้างของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
                 (7)  นิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-Gp) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง 
ที่เว็บไซด์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
                 (8)  คู่สัญญาต้องรับจ่ายเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคาร เว้นแต่การรับจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกิน
สามหมื่นบาท คู่สัญญาอาจรับจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 
                 (9)  นิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญา ต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดง 
บัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ 
               (10)  ผู้ประสงคเ์สนอราคาควรจะมารับฟังค าชี้แจงรายละเอียด ตามวัน เวลา ที่กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
ก าหนด 
 
 
                                             …………………………………………………… 

 

                                


